
VACATURE
M e d e w e r k e r / s t a g i a i r

F r o n t o f f i c e

F U N C T I E P R O F I E L
 Je bent verantwoordelijk voor

Gasten ontvangst
 Het in- en uitchecken van gasten

Beantwoorden van de e-mail en telefoon
Verantwoordelijk voor de vergaderzalen 

Verzorgen van het ontbijt
 
 
 

J O U W  T A K E N
Als receptionist(e) ben je verantwoordelijk voor een warm
ontvangst van de gasten in ons gezellige boutique hotel. 

S ’morgens begint de dag met het verzorgen van het ontbijt
voor de hotelgasten, gedurende de dag zal je je bezighouden
met het opnemen van de telefoon, aannemen en verwerken
van reserveringen en het beantwoorden van de mail. Van het

moment dat de gasten bij jouw inchecken tot dat zij uitchecken
sta jij voor hen klaar. De Villa beschikt over 3 vergaderzalen,

ook jij bent de host van de vergadergasten! 
De werktijden zijn flexibel, zo hebben wij een ochtend- en

avond receptie. 
 
 
 

W A T  B I E D E N  W I J  J O U ?
Villa de Duinen biedt jou een fijne werksfeer in een gezellig en

jong team
Marktconform salaris

Veel afwisseling in je werkzaamheden
 
 
 


